Sé: 68/QD-UBND
Thoi gian ky: 2025-01-14T13:56:33+07:00

Phu luc
THAY THE QUY TRINH NOI BO LIEN THONG
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC QUAN LY
NHA NUGC VE HOI CAP TINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

/01/2025

ciia Chii tich UBND tinh Pck Lak)

1. Thu tyc Bao cao t6 chirc dai hdi thanh 1ap, dai hoi nhi¢m ky, dai hoi
bat thwong ctaa hoi (da duoc phé duyét tai Quyét dinh so 3060/0D-UBND ngay
05/12/2024 cua Chu tich UBND tinh)

1.1. Poi véi dai héi nhiém ky, dai hoi bat thieong

Thir tw n A o Trach nhiém Tho:l stan
n s Noi dung cong viéc N A ia (Ngay lam
cong Viéc xw ly cong viéc vidc)
Tiép nhan h(f) 50, quét (scan) tai ligu | Cong chirc cua Van phong
Budéc 1 | va luu trit ho so dién tir, chuyén S¢ | UBND tinh tai Trung tam 01
N1 vu xu Iy ho so Phuc vu hanh chinh cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong T6 chirc, bién
Budc 2 . 1, s iR , . , ) Ol
xu ly ché va to chac phi chinh phu
Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao ‘
. ket qua giai quyet TTHC, trinh 1anh | Cong chic dugce giao xtr 1y ho
Budc 3 \ 4 , ‘A A xR 36
dao Phong T6 chuc, bién ché va to | so
chirc phi chinh phu
qua glal quy ’ ché va t6 chie phi chinh pha
dao S&
Phé duyét qkét qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC, chu}(én cho cong chuc dugce | Lanh dao S& Noi vu 02
giao xur ly ho so
Busc 6 Tiép nhan qkét qua giai quyét | Cong chirc duge giao xir 1y ho 01
TTHC, chuyén cho Van thu N
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Budc 7 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 01
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho F(X) Cong chirc cuia Van phong Gis hanh
Budc 8 | chiic, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | UBND tinh tai Trung tam chinh
cd) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tél}g thoi gian giai quyét TTHC 45

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)




1.2. Béi véi dai héi thanh Idp

Thi tu N o Tréach nhigm Thoi gian
n o Noi dung cong viéc A o (Ngay lam
cong viéc xwr ly cong viéc vide)
Tiép nhan h(f) 50, quét (scan) tai ligu | Cong chirc cua Van phong 1
Bude 1| va luu trir hé so dién tu, chuyén S6 | UBND  tinh tai Trung tam 5
No6i vu xur Iy ho so Phuc vu hanh chinh cong tinh
. Nhan hé so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong T6 chuc, bién 1
Buoc 2 1 s X L )
xu ly ché va to chie phi chinh phu 2
Kiém tra, thAm dinh hd so; du thao .
. ket qua giai quyet TTHC, trinh 1anh | Cong chirc dugce giao xtr 1y ho
Buoc 3 \ 4 , s A oox LA 10
dao Phong To chac, bién ché va to | so
chic phi chinh phu
| Kiém tra, thong qua dy thao Kety .\ 4. phong T4 chirc, bién
Buéc4 | qua gidi quyét TTHC; trinh lanh Lo tR b o \ 01
i ché va to chac phi chinh phu
dao So
Phé duyét qkét qua giai quyét
Buéc 5 | TTHC, chuy‘én cho cong churc dugc | Lanh dao S6 Noi vu 01
giao xu ly ho so
Buse 6 Tiép nhan qkét qua giai quyét | Cong chuc duogc giao xir Iy hd 01
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, Iuu trir ho so; chuyén
Budc 7 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 01
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho gé Cong chuc cua Van phong Gio hanh
Budce 8 | chtic, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | UBND tinh tai Trung tam chinh
cd) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 18)




3

2. Thi tuc Thong bio két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé

duyét diéu 18 hdi (dd dweoc phé duyét tai Quyét dinh sé 3060/0P-UBND ngay
05/12/2024 cua Chu tich UBND tinh)

2.1. Poi véi théng bdo két qua dai hoi

Thir tu N o Tréch nhigm Thoi gian
N A Noi dung cong viéc o v A S (Ngay lam
cong viéc xw ly cong viéc I
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chirc cua Vin phong
Buéc 1l |va luu trit ho so dién tir, chuyén S¢ | UBND tinh tai Trung tam 01
Noi vu xur Iy ho so Phuc vy hanh chinh cong tinh
, Nhan hé so, chuyén cho cong chirc | Lanh dao Phong T6 chtc, bién
Budc 2 . 1o e X e \ 01
xu ly ché va to chie phi chinh phu
Kjém tra, thAm Qinh ho so; du thao .
. ket qua giai quyet TTHC, trinh 1anh | Cong chic dugc giao xt 1y ho
Budc 3 N X , < L .ox LR 50
dao Phong To6 chuac, bién ché va to | so
chirc phi chinh phu
, Kl?m 'tqr'a, tho;ng qua_dy t hao Nket Lanh dao Phong T6 chirc, bién
Budc4 | qua giai quyét TTHC; trinh lanh Lo tR b . \ 03
. ché va to chac phi chinh phu
dao S¢
Phé duyét vkét qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chu}{én cho cong chuc dugc | Lanh dao S& Noi vu 03
giao xtr ly ho so
Buse 6 Tiép nhan qkét qua giai quyét | Cong chuc duogc giao xir Iy hd 01
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dg’mg diu, luu ,trfr ho so; chuyén
Bude 7 | két qua giai quyét TTHC cho Trung | Van thu 01
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho F(X) Cong chirc cia Van phong Gis hanh
Budce 8 | chtic, cd nhan. Thu phi, 1¢ phi (néu | UBND tinh tai Trung tam chinh
cd) Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 50

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 18)
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2.2. Doi voi phé duyét doi tén héi, phé duyét diéu 1é hoi

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
Xt ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

S& Noi vu

Tiép nhan hd so, quét (scan)

Cong chtrc cua Van phong

Bude 1 tai liéu va luu trit ho so dién | UBND tinh tai Trung tdm 1
tur, chuyén S& No1 vy xtr Iy hd | Phuc vu hanh chinh cong 2
SO tinh
. Nhan hd so, chuyén cho cong Lanh da? P\h ong TO, chuc, 1
Budc 2 s bién cheé va to chac phi
chuc xur 1y . \ 2
chinh phu
Kiém tra, thdm dinh ho so; du
thio két qua gidi quyét TTHC, | . , o
Buéc 3 | trinh lanh dao Phong Té chuc, | SOn8 chue duoc giao xur Iy 39
A A ox R , . . ho so
bién ch¢ va to chuc phi chinh
pha
Kiém tra, thong qua du thao | Lanh dao Phong T6 chuc,
Budc4 | két qua giai quyét TTHC; | bién ché va to chuc phi 02
trinh 1anh dao so chinh phu
Phé duyét két qua giai quyét
Budc 5 | TTHC, chuyén cho cong chuc | Lanh dao S6 Noi vu 01
dugc giao xu Iy ho so
Buse 6 Tiép nhan két qua giai quyét Cong chuc dugc giao xu ly 01
TTHC, chuyén cho Van thu ho so
Bong déu,, luu trit hd 50;
. chuyén két qua giai quyét|,. 1
Buoc 7 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Van thu 2
hanh chinh cong tinh
’ Cong chuc cua Van phong
Bude 8 Chuyén ho so va két qua giai | UBND tinh tai Trung tdm 1
quyet TTHC dén UBND tinh | Phuc vu hanh chinh cong 2
tinh
1)

Tong thoi gian giai quyét tai S& Noi vu

45




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu,
lwu trit hd so dién tir, chuyén
lanh dao Van phong phan
cong phong chuyén mon xir 1y

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh coéng
tinh

1
2

Buéce 2

Nhan hd so, chuyén cho cong
chuce xur ly

Léanh dao Phong Tong hop

1
2

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh hd so; du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Tong
hop

Cong chirc duoc giao xur ly
ho so

08

Budc 4

Tham dinh dy thao két qua giai
quyét TTHC, théng qua va
trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao Phong Tong hop

1,5

Budc 5

Xem Xét, thdng qua du thao
két qua giai quyet TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

1,5

Budc 6

Thong qua du thdo két qua
giai quyet TTHC, chuyén
céng chae duoc giao xu ly ho
SO

Lanh dao UBND tinh

o
[

Budce 7

Chuyén du thao két qua giai
quyét TTHC cho Van thu

Cong chuc duoc giao xu ly
ho so

Budc 8

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao UBND tinh

Van thu

Budéc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

NI [ NI | NI

Buéc 10

Vao s, déong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu

N[

Budc 11

Tra lgét qua giai quyét TTHC
cho t6 churc, ca nhan. Thu phi,
1€ phi (néu co)

Cong chuc cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tai Vin phong UBND tinh

()
15

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)

(1)+(2)
= 60
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